EINEN ,,INFORMIERENDEN TEXT“ SCHREIBEN

SCHRITT 1: INFORATIONEN SAMMELN

Bearbeite das Material (z.B. Texte lesen und Diagramme auswerten).
Markiere dir wichtige Informationen und erstelle ggf. eine Mindmap aus ihnen.

Gl_ SCHRITT 2: DEIN SCHREIBEN PLANEN

1. Beantworte alle wichtigen (W-)Fragen
2. Erstelle dazu einen Schreibplan (Mindmap, Cluster, Gliederung etc.)

Were Zielgruppe? An wen schreibst du¢ Welche Leser?
Wase Thema?
Ziel: informieren
Wie?¢ Aufbau: E-H-$
Leite Prasens
Sprache? e Sachlich
e Neuftral
o Zitate
o Stilmittel: Vergleiche, Aufzdhlungen
e Figene Worte
/’ SCHRITT 3: INFORMIERENDEN TEXT SCHREIBEN

Einleitung: Aufbau!
Mache die Zielgruppe neugierig.

o Uberraschende Information oder Frage stellen
e Leite zum Hauptteil Uber

Hauptteil:

Informationen aus den Quellen in nachvollziehbarer Anordnung
e Abwechslungsreiche Satzanfange
e Eigene Formulierungen
o Zitate

Schluss:
Mehrere Moglichkeiten:
e RuUckbezug zur Einleitung
e Kurze Zusammenfassung
e Ausblick in die Zukunft
e Je nach Aufgabenstellung: eigene Meinung



SCHRITT 4: DEINEN ,,INNEREN MONOLOG" UBERARBEITEN
UND NOCH MAL SCHREIBEN

e Liesden Text genau durch.
e Check 1: Uberprife die Rechtschreibung und deinen Ausdruck.
e Check 2: Achte auf Kommas und Konjunktionen.

@ WORTSPEICHER

Einleitung:
e Wie Sie sicher wissen, ...
e Wissenschaftliche Studien haben bewiesen, dass...
e Wie gestern in den Nachrichten zu héren war, ...

Uberleitung:

e Vor diesem Hintergrund mdchte ich euch/ Sie darUber informieren, ...

e Um auf dieses Problem aufmerksam zu machen, mdchte ich euch/ Sie
daruber informieren...

e Das mdchte ich zum Anlass nehmen, um dich/ Sie Uber... zu informieren.

Hauptteil:
e AuBerdem...

e Hinzu/Dazu kommt, dass...
e Des Weiteren...
e Unter anderem...
e SchlieBlich...
Schluss:

e Zusammenfassend ldsst sich festhalten, dass...

e Das dargelegte Thema ist meiner Meinung nach wichtig, ...

e Diese Informationen erklGren die in der Einleitung dargelegten
Studienergebnisse...

e Im Hinblick auf ... wird das Thema noch relevanter werden.

"



